
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unseren Betrieb, Firma 
United Products in Burglengenfeld, einen motivierten Auszubildenden. 

Unser Unternehmen: 
Die Firma United Products - einer der besten Ausbilder Deutschlands - ist ein junges, 
modernes innovatives Unternehmen.     
Als erfahrener Plastikkartenhersteller bieten wir unseren Kunden die komplette 
Angebotspalette an Plastikkarten für die unterschiedlichsten Verwendungszwecke und 
mit allen Gestaltungsmöglichkeiten. 

Stellenbeschreibung: 

Ausbildung zur Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 

 Was erwartet dich in deiner Ausbildung? 
- Während deiner Ausbildung lernst du Kalkulationen zu erstellen und Daten zu

analysieren
- Du fungierst als Schnittstelle zwischen Verkauf, Logistik und Kundenservice und

bist Ansprechpartner*in für Kund*innen, Kolleg*innen und Lieferanten – ob per
Mail oder am Telefon

- Allgemeine administrative Tätigkeiten gehören ebenso zu deinem
Aufgabengebiet

Was solltest du mitbringen? 
- Du liebst die Arbeit mit EDV und hast gute Kenntnisse in gängigen Office-

Anwendungen
- Eine selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise und dein

Organisationsgeschick zeichnen dich aus
- Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und eine lösungsorientierte Denkweise

Klingt gut? Dann bewirb dich jetzt und komm in unser Team!

United Products GmbH  
Frau Bettina Weinfurtner 
Schmidmühlener Straße 53 
93133 Burglengenfeld 

Tel.:     09471 / 30864-17 
E-Mail:  bettina.weinfurtner@united-products.de




